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I. AZ IRODA JOGALLASA

A szervezeti egység neve: Kollégiumi Igazgatasi és Szallashely Szolgaltaté Iroda
Az Iroda miikddési helye: 4400 Nyiregyhéaza, Sostoi ut 31/B

Az Iroda a Nyiregyhazi Egyetem kdzponti szolgéltatd szervezeti egysége, amely kollégiumi
igazgatasi €s kereskedelmi szallashelyértékesitési szolgaltatasi feladatokat 1at el.

Az Iroda feladatait a hatalyos jogszabalyok, az Egyetemi szabalyzatok és jelen ligyrend keretei
kozott onalloan latja el. A Kollégiumi Igazgatasi és Szallashely Szolgaltatd Iroda az Egyetem
hatdlyos SZMSZ-e szerint a Gazdasagi Fogazgatdsag vezetdjének iranyitdsa ald tartozo
szervezeti egység, nem 0nalld jogi személy.

II. AZ IRODA SZERVEZETI FELEPITESE

Az ITroda tevékenységét kettd feladatcsoportban végzi.
Az irodan beliili feladatcsoportok, nem szervezeti egységek:

- Campus Kollégium,
- Sandra Didkapartmanok
- Kereskedelmi szallashely (Bessenyei Hotel)

A kollégium feladatellatasarol a Campus Kollégium Miikodési Rendje rendelkezik, 1. sz.
melléklet. A Hotel feladatellatasarol a Bessenyei Hotel Miikddési Rendje rendelkezik 2. sz.
melléklet. A kozosségi szallashely feladatellatasarol a Sandra Didkapartmanok Miikodési
Rendje rendelkezik 3. sz. melléklet.

Az Troda vezetésével Osszefliggd feladatok elOkészitésére az irodavezetd javaslattévo,
véleményezo értekezletet hirdethet, amelyre meghivhatja az Iroda barmely munkatéarsat vagy
kiils6 szaktanacsadot, ha sziikséges. A dontéseket a megfeleld egyeztetés €s tanacskozas utan
az irodavezetd hozza meg. Az értekezlet allandd meghivottja a Gazdasagi Féigazgato.

III. AZ IRODA FELADATAI

Az Iroda alaptevékenysége a kollégiumi igazgatasi és kereskedelmi szallashelyértékesitési
szolgaltatasi feladatok ellatasa, amelyek az Egyetem alaptevékenységéhez kotddnek, vagy
kozponti eldirasok kotelezd egyetemi feladatként irnak el6. Ennek megfelelden az Iroda
feladatkorébe tartozik kiilondsen az Iroda alaptevékenységével Gsszefliggd stratégiai tervek
kidolgozésa, és az arra épiild intézményi szintli politika végrehajtdsa, a szolgaltatdsi és
fejlesztési feladatok folyamatos értékelése, amivel megalapozza a sziikséges intézkedéseket.

A Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti és miikodési szabalyzatanak 67. § hatdrozza meg
a Kollégiumi Igazgatasi €s Szallashely Szolgaltato Iroda feladatait.

IV. AZ IRODAVEZETO ES AZ IROD’AVEZET('j HELYETTES
FELADAT- ES HATASKORE

Az Iroda vezetdje munkakdorét tekintve ligyvivo szakértd, beosztasa Kollégiumi Igazgatési és
Szallashely Szolgaltatd Iroda irodavezetd. Kozvetlen munkahelyi vezetdje a Gazdasagi

2



Foigazgatd. Az Iroda vezetdjének megbizasara kinevezés utjan keriil sor, az Elnok bizza meg
hatarozott iddre.

Az Iroda vezetdje a jogszabalyok, az Egyetemi SZMSZ ¢és jelen ligyrend rendelkezéseit
figyelembe véve:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

2
h)
i)
J)
k)
1)

szakmailag irdnyitja az Iroda folyamatos miikodését, szolgaltatd, fejlesztd,
szaktanacsado, végrehajto tevékenységét,

ellatja a kollégium és szallashelyek szakmai/ operativ irdnyitasat

iranyitja, feliigyeli az irodavezetd helyettes, az igazgatasi ligyintézék ¢és a
szallashelyeken dolgozok munkajat,

szervezi, Osszefogja és ellendrzi az Iroda alaptevékenysége keretében végzett
feladatokat, valamint felel a miikddési tertiletét érintd projektjeiért,

meghatdrozza ¢és kidolgozza a hosszl ¢és kozéptavu fejlesztéseket és stratégiat,
feliigyeli, hogy a kollégium ¢és szallashelyek az Egyetem oktatasi-képzési céljaival, a
vonatkozo jogszabalyokkal és az Egyetem szabalyzataival §sszhangban miik6djon
biztositja a munkavédelmi és tlizvédelmi rendelkezések betartasat, és ezt rendszeresen
ellenorzi,

felel a szabalyozasok létrehozasaért, ellendrzéséért és végrehajtatasaért,

kialakitja a szallashely dolgozdinak munkarendjét, munkabeosztast készit,

javaslatot tesz az Iroda munkavallaloinak felvételére, munkakori leirdsara,
felmentésére, dijazasara a munkaltatdi jogkor gyakorldja felé,

meghirdeti az Iroda értekezleteit és iranyitja, szervezi azok munkajat,

folyamatosan figyelemmel kiséri az egység bevételeit, kiadasait

m) feliigyeli a szallashely szabad kapacitas értékesitési tevékenységet

n)
0)

p)

szigndzza a hivatalos iratokat, szerzodéseket, megrendeléseket az Iroda részérdl.
Osszeallitja, kezeli és ellendrzi az Iroda mikodési teriiletére érvényes koltségvetés
felhasznalasat,

feladatainak ellatdsa sordan rendszeres kapcsolatot tart a Gazdasagi Fogazgatosag
vezetdjével, az intézeti/egység vezetdkkel, és az Iroda tevékenységéhez kapcsolodo
kiilsé partnerekkel,

Az Irodavezetd helyettes a jogszabalyok, az Egyetemi SZMSZ és jelen {igyrend
rendelkezéseit figyelembe véve, az irodavezetd szakmai irdnymutatasa alapjan:

a) ellatja az irodavezeto altal rabizott feladatokat,

b) szervezi és koordindlja a kollégium ¢és szallashelyek adminisztracios tevékenységét

c) koordindlja és biztositja az irodavezetd altal rabizott, kollégiumi férohelyekkel és
szallashely tevékenységgel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeit

d) folyamatosan figyelemmel kiséri az egység bevételeit, kiadasait,

e) javaslatot tehet az arak kialakitasara az irodavezetd felé,

f) dijfizetés elmaradéasa esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket,

g) kapcsolatépités a piaci célcsoportokkal, reklam- és marketing tevékenység folytat,

h) végrehajtja ¢és végrehajtatja az Egyetem Szenatusa 4altal a kollégiumra ¢és
széllashelyekre vonatkozoan meghozott dontéseit,

1) megbeszélést kezdeményezhet a kollégiumot és a szallashelyeket érint6 tigyekben

j) szorosan egyiittmikodik az Egyetem valamennyi szervezeti egységével és az
lizemeltetovel,

k) irasbeli figyelmeztetésben részesitheti a kollégium és a szallashely lakojat a jelen
Miikddési Rend, valamint a Hazirend megsértése esetén,



1) ajelen Miikddési rend, valamint a Hazirend megsértése esetén az irodavezeto €s a
gazdasagi vezetd eldzetes véleményével javaslatot tehet az elndk felé¢ fegyelmi
eljaras kezdeményezésére,

m) tavollétében helyettesiti az irodavezetot.

Feladatukat- és jogkoriiket részletesen a munkakori leirdsuk tartalmazza, ezen tilmenden
ellatnak minden olyan feladatot, amelyet jogszabaly, egyetemi szabalyzat, jelen iigyrend,
illetve az Elndk a hataskoriikbe utal.

V. ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Gazdasagi Fodigazgatosag Kollégiumi Igazgatasi és Szalldshely Szolgéltaté Iroda
tigyrendjét a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa a JII/14-131/2025. (szeptember 1.) szamu
hatarozataval, 2025. szeptember 2-i hatallyal fogadta el.

(2) A Gazdasagi Foigazgatosag Kollégiumi Igazgatdsi és Szallashely Szolgaltaté Iroda
tigyrendje modositasat a Nyiregyhazi Egyetem Szendtusa a JI1//2026. (julius 14.) szamu
hatarozataval, 2026. jalius 16-1 hatéllyal fogadta el.

Nyiregyhaza, 2026. julius 14.
a Szenatus nevében:

Dr. Szab6 Gyorgy
rektor
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1. sz. melléklet

A CAMPUS KOLLEGIUM MUKODESI RENDJE

I. RESZ

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Jelen Miikodési rend hatdlya kiterjed a Nyiregyhdzi Egyetem Campus Kollégiumba
felvett, a Nyiregyhazi Egyetemmel (a tovdbbiakban: Egyetem) hallgat6i jogviszonyban
allo hallgatojara (a tovabbiakban: kollégista), a Campus Kollégium munkavallaldira,
valamint az egy¢b jogviszonyban foglalkoztatottakra.

A Campus Kollégium altalanos feliigyeletét az Elnok, a feliigyeletét a Gazdasagi
Fdigazgatosag vezetdje (a tovabbiakban: gazdasagi foigazgatd), az operativ szakmai
iranyitast a Kollégiumi Igazgatasi ¢és Széllashely Szolgaltatasi Iroda vezetdje (a
tovabbiakban: irodavezetd) latja el. Az irodavezetd munkajat irodavezetd helyettes segiti.

II. RESZ

A KOLLEGUM MUKODESI RENDJE
1. A KOLLEGIUM ALAPFELADATA

A kollégium alapfeladata az Egyetemre felvételt nyert, az intézménnyel aktiv, elsésorban
nappali hallgatoi jogviszonyban all6 hallgatok elhelyezése. FOként azoknak a nappali
hallgatéi jogviszonyban allo hallgatoknak az elhelyezése, akik a képzési hely (telepiilés)
kozigazgatasi hatarain kiviil rendelkeznek allando lakohellyel, valamint szociélis okok
miatt erre raszorulnak.

A kollégium lakhatési lehetdséget, otthont, megfeleld tanulasi és pihenési lehetdségeket
nyujt a kollégium lakoinak. Sajatos eszkozeivel hozzajarul ahhoz, hogy a kollégium
tagjai, valasztott ¢letpalyajukra alkalmassa valjanak ¢és torekszik a kollégistak
hivatastudatat novelni. Téamogatja és segiti szakmai ¢és altaldnos miivelddésiiket,
testedzésiiket, szabadidejiik tartalmas eltltésére iranyuld egyéni és foként kozdsségi
tevékenységiiket. Fokozott figyelmet fordit a kiemelkedd tehetségli €s a hatranyos
helyzetii lakoira.

Az Egyetem rendelkezésére all6 kollégiumi férdhelyek stlyos szocidlis vagy
egészségiigyi helyzetiikre valo tekintettel - az ilyen helyzet fennallasaig - egyedi elbiralas
alapjan, a képzés helyén allando lakohellyel rendelkezd hallgatok is elhelyezhetdk.

A kollégiumban az Egyetem Szenatusa altal tanévenként megallapitott kollégiumi dijért
lakhatnak a kollégistak. A kollégiumi dijak évente feliilvizsgalatra keriilnek és
modosithatok. A dijakrol a gazdasagi vezetd, az irodavezetd - a Hallgatoi Onkormanyzati
Testiilettel (a tovabbiakban: HOT) egyetértésben meghozott - egyiittes javaslata alapjan,
az Elnok eldterjesztésére a Szenatus hozza meg dontését, a targy tanévet megeldzden.
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A kollégista a bekoltozését kovetden — az Elndk altal megallapitott - kollégiumi kulturalis
alapdijat koteles fizetni.

A kollégista tanévenként- az EInok altal megallapitott - kartéritési/fejlesztési
hozzajarulast (tovabbiakban: kollégiumi hozzajarulas) koteles fizetni.

A kollégium iizemeltetési feltételeinek biztositasa az tizemeltetd feladata.
2. A KOLLEGIUM MUKODESE ES IRANYITASA

A kollégium miikodését és operativ szakmai irdnyitasat az alabbi személyek biztositjak:
a) irodavezeto,
b) irodavezetd helyettes,
¢) irodai koordinatorok.

A Kollégium munkavallaloi felett a munkaltatoi jogkort az elndk gyakorolja.

Az irodavezetd és az irodavezetd helyettes munkéjat az irodai koordinatorok segitik.
Feladataikat és hataskoriiket a az SZMSZ, jelen Miikodési Rend, illetve a munkakori
leirasok tartalmazzak.

Az irodai koordinator feladata és hataskore:

a) naprakész, teljes kori adminisztraciot vezet a kollégiumban, felel annak
szakmaisagaért

b) eldkésziti az irodavezetd €és/vagy az irodavezetd helyettes altal kért, kollégiumra

vonatkozo adatszolgaltatast,

c) ellenérzi a kollégistak altal fizetett dijak (kollégiumi dij, kulturdlis alapdij,
kollégiumi hozzéjarulas,) hataridore torténd befizetését,

d) ellatja az irodavezetd és/vagy az irodavezetShelyettes altal rabizott feladatokat.

e) ellatja és segiti a leltarozasi feladatokat

Az intézményben miikodik Egyetemi Kollégiumi Bizottsdg (a tovabbiakban:
EKOLLBIZ), mely bizottsag feladatat és hataskorét a Szenatus altal elfogadott “A
Nyiregyhazi Egyetem Kollégiumi Bizottsdganak Miikddési rendje” tartalmazza. E
bizottsdg munkdjat a Hallgat6i Kollégiumi Csoport (a tovabbiakban: HAKOCS) segiti.

3. A KOLLEGIUMBAN LAKO HALLGATOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

A kollégista jogai:

a) hogy az egyetemen biztonsagban, egészséges kornyezetben folytathassa
tanulmanyait, tovabba tehetségétdl, képességétol, érdeklddésétdl fiiggden
segitséget kapjon a tanulmanyaihoz, a palyakezdéshez, kiilondsen, hogy igénybe
vegye a kollégiumban rendelkezésre 4all6 eszkozoket, létesitményeket,
szolgaltatasokat,

b) javaslatokkal, kezdeményezésekkel, észrevételekkel élhet a kollégiumi kozosségi
¢let fejlesztésére,

¢) személyes ¢és kozosséget érintd kérdésekben javaslattal ¢lhet, kérdést intézhet a
irodavezetd helyetteshez, amire legkésobb 30 napon beliil érdemi valaszt kell
kapnia,

d) a szadmara kijelolt férdhely, valamint a kozosségi helyiségek zavartalan
hasznalatahoz ¢és ahhoz, hogy a kollégiumi egyiittélésbdl szarmazo kotottségeken
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tul zavartalanul tanulhasson és €élhessen a kollégiumban,

e) az emberi méltdésag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson a
kollégium miikodésérol,

f) akollégiumban a lakhatashoz valo jogat tiszteletben tartsak, feltéve, hogy e joganak
gyakorlasa nem sérti masoknak hasonl6 jogat és nem korlatozza tarsai tanuldshoz
vald joganak gyakorlésat.

A kollégista kotelességei:

a) az Egyetem ¢és a kollégium altal tamasztott kovetelményeket legjobb képességei
szerint teljesiteni, eredményesen tanulni,

b) ha a kollégiumban lako hallgaté a kollégiumi jogosultsagat megsziinteté vagy
sziineteltetd valtozas bekovetkezésekor kollégiumban lakik, koteles a kizard
feltétel(ek) bealltarol az irodavezetd helyettest haladéktalanul értesiteni irdsban (és
ha sziikséges, a kollégiumbdl kikdltdzni). Ha a hallgat6 valotlan nyilatkozatot tesz,
vagy bejelentési kotelezettségét elmulasztja, kdoteles a kollégiumbol azonnal
kikoltozni, és fennallod fizetési kotelezettségeit teljesiteni.

c) az Egyetem szabdalyzatait, kiilonos tekintettel a jelen Miikodési Rend, a Hazirend, a
tlizrendészeti, balesetvédelmi és munkavédelmi rendelkezéseket megismerni ¢és
betartani,

d) a kollégium kezelésében 1év0 vagyontargyakban ¢€s felszerelésekben okozott kart
megtéritent,

€) a sajat szobajaban rendszeresen takaritani, rendet tartani a higiéniai szabalyoknak
megfelelden,

f) az altala hasznalt eszkozoket, berendezési targyakat rendeltetésszeriien - teljes
anyagi felel0sség mellett - hasznalni, megorizni,

2) akollégiumi szolgaltatasokért megallapitott kollégiumi dijat és egyéb dijakat a jelen
miikddési rendben meghatarozott idépontig befizetni,

h) féréhelyét atadni az intézmény érdekeit szolgald orszagos rendezvények idejére. (a

fér6hely atadas maximum évi 3 alkalommal, 6sszesen 10 napos idétartamra torténhet,

mely napok szamitdsanal az iinnepnap nem vehetd figyelembe. Végzds hallgatd a

vizsgaiddszakban féréhely atadasara nem kotelezhetd),

i) a féréhely kapacitds racionalizasa, az azzal torténd gazdalkodas vagy hazirend
megsértése okan a kollégium vezetésének utasitdsara masik lakdszobaba koltozni

j) az Egyetem ¢és a kollégium j6 hirnevét megorizni.

4. A KOLLEGIUMBA JELENTKEZO HALLGATOK KOLLEGIUMI
ELHELYEZESE

A kollégista kollégiumi elhelyezése jelentkezés alapjan torténik.

A hallgatonak kollégiumi felvételi kérelmérdl elektronikus tuton, a NEPTUN
kérvénykezelé moduljan keresztiil kell nyilatkoznia. Ervényes az a kérelem, amelyet a
kollégiumi jelentkezésre jogosult hallgato, a kollégium altal meghirdetett id6pontban és
hataridére nyujtott be. A jelentkezéssel kapcsolatos informaciok a kollégium honlapjan
talalhatoak: https://koli.nye.hu/

A valo6tlan adatok kozlése esetén a felvételi kérelem azonnali elutasitasra keril.
Kollégiumi elhelyezését kérheti az a hallgatd, aki felvételt nyert a Nyiregyhazi

Egyetemre, aktiv, nappali munkarend szerinti hallgat6i jogviszonnyal rendelkezik, és a
képzési hely (telepiilés) kozigazgatasi hatarain kiviil rendelkeznek allando lakohellyel.
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A kollégiumi jelentkezések elbirdlasanal elonyben kell részesiteni azt a hatranyos
helyzetii hallgatot, aki kollégiumi elhelyezés hianyéaban fels6foka tanulmanyait nem tudja
megkezdeni, illetve folytatni.

A kollégiumi elhelyezés targyaban az EKOLLBIZ hozza meg dontését figyelemmel arra,
hogy az elnok hataskorébe tartozik 6sszesen 10 db féréhely feltoltése.

A kollégiumi elhelyezésért kollégiumi dijat kell fizetni. A kollégiumi dijat a lakhatasi
feltételek biztositasaért és az ahhoz kapcsolodo, a rendeltetésszer(i hasznélatot biztosito
alapszolgaltatasokért kell fizetni. Az alapszolgéltatdisok 0Osszegét a kollégium
komfortfokozata alapjan kell meghatarozni.

A kollégiumi felvételi elbirdlas kozzététele a kollégium honlapjan neptun kod alapjan
torténik, statusz megjeldléssel: felvett - elutasitott - varolistas. Minden tovabbi informécio
az intézmény hivatalos honlapjan megtekinthetd (kollégiumi felvételi eredmény,
jogorvoslat, bekoltozés rendje stb.).

A kollégiumi felvétel alapjan a hallgatd jogosult a tanulmanyi és vizsgaidoszakban a
kollégiumban lakni.

A kollégiumi felvétellel kollégiumi tagsagi jogviszony jon Iétre, ,,bentlakéasi megallapodas™
alairasat kovetden.

Evkozi kollégiumi jelentkezéseket is e felvételi rendszer alapjan az EKOLLBIZ biralja
el.

A kollégiumi jelentkezések nyilvantartasa és adminisztracidja az EKOLLBIZ feladata.

Kollégiumi felvételi dontés ellen - jogsérelem esetén - a hallgatd jogorvoslati kérelemmel
fordulhat a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsaghoz (a tovabbiakban: HAJOB), melynek
eljarasi rendjét a Hallgato6i Jogorvoslati Szabalyzat tartalmazza.

Kollégiumi tagsagi jogviszony megsziinik:
a)  aKollégiumi Bentlakasi Megallapodasban meghatarozott hataridé lejartakor,
b)  ahallgatoi jogviszony megsziinésével,
c)  akollégiumbol kizard fegyelmi hatdrozat jogerdre emelkedésével,
d) ha a hallgatd kollégiumi elhelyezését fizetési hatralék miatt - a hallgatéd
eredménytelen felszolitdsa utdn - megsziinik
e) ahallgato kollégiumi tagsagarol irasban torténd lemondasa esetén.

5. A KOLLEGIUMBA JELENTKEZO HALLGATOK FELVETELI KERELMEINEK

ELBIRALASA

A kollégiumi felvételi kérelem elbirdlasanak szempontjai:

a) A kollégiumi felvételi 6sszpontszam: tanulmanyi pontszam: 74%-ban, a szocialis
pontszam: 26%-ban keriil megallapitéasra.

aa) Tanulmanyi pontszam: a fels6bb éves hallgatok esetében a felvételi iddszakot
megeldzo utolso 2 aktiv félévben teljesitett kreditek szama, mig az egyetemre
elsdéévesként felvételt nyert hallgatoknak csak a szocialis pontszamok
érvényesiilnek

ab) Szocialis pontszam



Felsobb éves hallgato esetén: Elsoéves hallgato esetén:

1 fOre es6 nettd jovedelem 1 fOre es6 nettd jovedelem

az intézmény ¢&s az allando lakdhely  |az intézmény €s az allando lakohely
kozotti tdvolsag kozotti tdvolsag

szocialis koriilmény szocialis koriilmény

kozosségi tevékenység

A részletes pontozasi szempontrendszert a 7. sz. fliggelék tartalmazza.

(D)

2)

(1)

2)

)

(4)

6. A KOLLEGIUMI FEGYELMI ELJARAS RENDJE

A kollégistak fegyelmi és kartéritési ligyeiben a Nyiregyhazi Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata 5. szamt mellékletét képezo, a Hallgatéi Fegyelmi és Kartéritési
Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

A fegyelmi eljarast az elnok rendelheti el.

7. A KOLLEGISTAK ALTAL FIZETENDO KOLLEGIUMI DiJAK
ELJARASI RENDJE

A kollégista havonta, minden targyhdnap 20-ig az Egyetem Szenatusa altal megallapitott
kollégiumi dijat koteles fizetni.

A kollégiumi dij befizetésének kotelezettsége alol szocialis helyzete miatt mentesiilhet az
a hallgat6, aki hatranyos helyzetii, aki arva, aki csaladfenntartd, vagy akinek gyamsaga
nagykorusaga miatt sziint meg. A mentesség kérelem alapjan itélheté oda, amelyrdl az
elndk hozza meg a dontést.

A kollégista - kivételesen indokolt esetben - a kollégiumi dij fizetésére halasztast kaphat
irasos kérelem alapjan, tanévente egy alkalommal, melyet az irodavezetd biral el.

A kollégiumi dij fizetési hataridejének lejarta utan a kollégistdk a Neptun Tanulményi
Rendszeren keresztiil fizetési felszolitast kapnak, 8 napos teljesitési hatdridovel. A
felszolitdsban megjeldlt hataridét kovetden belépd kartyajuk letiltasra keriil. Amennyiben
a belépd kartya tiltasat kovetd 3 napon beliil a kollégista nem rendezi fizetési hatralékat,
kollégiumi megallapodésa azonnali hatéllyal felmondésra keriil. A felmondéssal egy
idében lakohelylikre fizetési felszolitast kapnak 15 napos teljesitési hataridével. A
hallgaté a felmondést kovetd elsd naptari napon koteles a lakdszobabol kikoltdzni.
Amennyiben erre a jelen pontban rogzitett hatariddben nem kertil sor, vagy a lakdszobat
nem a Hazirendben rogzitett szabalyoknak megfeleléen adja at, az Egyetem jogosult a
lakoszobat a lako tavollétében felnyitni, oda belépni €s gondoskodni a lakd személyes
targyainak kijelolt raktarhelyiségbe torténd elszallitdsarol, tételes leltar felvételét
kovetdéen. Amennyiben a lako, a kikdltdzésre vonatkozd hataridotdl szamitott kettd hét
idotartam alatt nem gondoskodik személyes targyainak elszallitasarol, azokat az Egyetem
jogosult megsemmisiteni, vagy hulladékgytijtdben elhelyezni. Ezzel pairhuzamosan, vagy
az Egyetem valasztasa szerint az elézdek helyett, a lakd jelen pontban rogzitett
szerzddésszegése esetén jogosult a birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LI torvény
183/A.§-ban foglalt ingatlan kiliritésére iranyuld eljarast az illetékes jarasbirdsag eldtt
kezdeményezni, melynek tobbletkdltségei a lakot terhelik.



®)

(6)

Minden megkezdett honapra a teljes kollégiumi dij fizetése kotelezd, amire egyéni
kérelem alapjan kivételes indokolt esetben az elndk kedvezményt biztosithat.

A kollégistak részérél a kollégiumi dij befizetése a Neptun Egységes Tanulmanyi
Rendszeren torténik.

8. KULTURALIS ALAPDIJ, KOLLEGIUMI HOZZAJARULAS
KEZELESENEK ELJARASI RENDJE

L Kulturalis alapdij:

(D

)

A kulturalis alapdij befizetése november 30-ig, kés6bbi bekoltozés esetén a bekoltozést
kovetden 30 napon beliil a Neptun Egységes Tanulméanyi Rendszeren keresztiil torténik.

A kollégistak altal befizetett kulturdlis alapdijak felhasznalasa: 20 % a kollégiumi
kozponti alapot képezi, a 80 % pedig Osszkollégiumi szinten kulturalis célokra,
rendezvények szervezésére, lebonyolitasara forditando.

II. Kollégiumi hozzajarulés:

(1)

)

€)

(4)

A kollégistak kollégiumi hozzajarulést kotelesek fizetni, amelyet november 30-ig, késobbi
bekoltozés esetén a bekoltozést kovetden 30 napon beliil kell befizetni a Neptun
Tanulmanyi Rendszeren keresztiil. A kollégista anyagilag felelds a kollégium épiiletének,
berendezési targyainak allaganak megovasaért. A kollégiumi szobaban, kozosségi
helyiségekben elkovetett karokozas vagy a felvett berendezési targyak elvesztése, valamint
a feleldsség megallapitasa esetén a karokozo teljes kartéritésre kotelezheto.

Karokozas esetén, ha a karokoz6 személye ismeretlen, akkor kozds koltségben keriil
elszamolésra a befizetett kollégiumi hozzajarulasbol, ha a felelds személye ismert, akkor
az illet6 - kollégista esetén a Hallgatoi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat rendelkezéseit
figyelembe véve, - személyesen fizeti meg az lizemeltetd altal megallapitott karosszeget
az Egyetem részére. A kollégiumi hozzéjarulas terhére fizetenddé karokozas elszamolasa
az lzemelteto altal benyujtott jegyzokonyvek és szamlak alapjan torténik.

A tanév végén a befizetett kollégiumi hozzajarulas, valamint a kozos koltségre
felszamitott Osszegek Osszesitését kovetden a maradvany kollégiumi miikodés javitasara
szolgald eszkozok fejlesztésére forditando.

Kikoltozéskor a szoba allapotaban bekdvetkezett valtozast az allapotfelmérd lapon kell
rogziteni, mely a kollégiumi hozzajarulds elszdmolasdnak alapbizonylata. A
hozzajarulasra, illetve annak esetlegesen fennmaradd Osszegére a kikolt6zo
kollégiumlako6 nem tarthat igényt.

9. A KULFOLDI ONKOLTSEGES HALLGATOKRA VONATKOZO ELTERO

RENDELKEZESEK

A KOLLEGIUMBAN LAKO KULFOLDI ONKOLTSEGES HALLGATOK JOGAI

ES KOTELESSEGEI, ALTALUK FIZETENDO KOLLEGIUMI DiJAK, EGYEB

DIJAK ELJARASI RENDJE
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(1) Az Egyetem az els6 éves, kiilfoldi onkoltséges hallgatok részére kollégiumi féréhely

fenntartasat biztositja. A féréhely fenntartasa eldzetes igénybejelentés alapjan torténik,
az igényt a Nemzetkozi Kapcsolatok Irodaja részére sziikséges eljuttatni. A féréhely
fenntartdsa igénybejelentés és legalabb 5 honapi kollégiumi féréhely-fenntartasi dij —
EUR pénznemben a Nyiregyhazi Egyetem devizaszamlajara — torténd eldzetes utalassal
érvényes. Ezen dij biztositja a fedezetét a kollégiumi lakhatasnak az adott tanév 1.
félévében (szeptember 01-t61- kovetkezd év januar 31-ig). A kollégiumi bekdltozés az
utalds megtorténtérél szolo igazolds birtokdban torténhet meg. Tanév kozbeni
kikoltozés esetén az eldre megfizetett féréhely-fenntartasanak dija nem kertil
visszafizetésre.

(2) A kilfoldi onkoltséges hallgatok elhelyezése a Nemzetkdzi Kapcsolatok Iroda

munkatarsai altal kiildott lista alapjan torténik. A felsébb éves hallgatoknal az utolso
lezart félévben teljesitett kreditek szama képezi a felvétel alapjat.

(3) A fizetendd dijak 6sszegét az adott tanévben hatalyos “Campus Kollégium Szolgéltatasi

dijai” c¢. dokumentum tartalmazza.

(4) A kollégiumba felvételt nyert kiilfoldi Onkoltséges hallgatok az egyetemi

tanulmanyaikra torténé beiratkozas napjan, a kollégiumi jogviszony létrehozéasa
érdekében, a kollégium munkatirsanal kotelesek a2. sz. fiiggelékben talalhato,
megallapodas aldirasara. A felsdbb éves hallgatok az egész tanév alatt, az elsé éves
hallgatok a 2. félévétdl kezdédden a Szenatus altal megallapitott kollégiumi dijat,
minden targyhonap 20-ig a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszeren keresztiil
kotelesek fizetni.

10. A KULFOLDI OSZTONDIJAS HALLGATOKRA VONATKOZO ELTERO

RENDELKEZESEK

A KOLLEGIUMBAN LAKO - Stipendium Hungaricum (SH) észtondijprogramban és

Diaszpora Felséoktatasi Osztondijprogramban (DFP) résztvevé - KULFOLDI

HALLGATOK JOGAI ES KOTELESSEGEI, KOLLEGIUMI DIJAK, EGYEB DIiJAK

1.

ELJARASI RENDJE

Az Egyetem 0sztondijas kiilfoldi hallgatd részére a hallgatéi jogviszonyanak
keletkezését megeldzden és a tanulmanyi ideje alatt elhelyezést biztosit. A féréhely
biztositasa eldzetes igénybejelentés alapjan torténik, az igényt a Nemzetkozi
Kapcsolatok Irodaja részére szlikséges eljuttatni. Az 6sztondijas hallgatok elhelyezése
a Nemzetkozi Kapcesolatok Iroda munkatarsai altal kiildott lista alapjan torténik.

Az intézmény 12 hénapon keresztiil elhelyezést biztosit a hallgatd szamara, az
elhelyezés dijat az intézmény a lakhatdsi tdmogatasbol (Stipendium Hungaricum
osztondijprogram és a Diaszpora Felsdoktatasi Osztondijprogram keret) finanszirozza.
A kollégiumi dijak, minden honapban a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszerben
kiirasra keriilnek.
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2. sz. melléklet

BESSENYEI HOTEL MUKODESI RENDJE
1. A HOTEL ALAPFELADATA

A hotel alapfeladata szabad kapacitdsanak kereskedelmi piacon torténd értékesitése,
tovabba az Egyetem szervezeti egységeiben felmeriild szallasigények maximalis
kiszolgalasa.

A hotelben alkalmazand6 kereskedelmi arak a mindenkori gazdasagossag elvét szem elott
tartva keriilnek meghatdrozasra. Az arat az ITE hatarozza meg, a gazdasagi féigazgato
javaslatara. Az arak minden évben legaldbb egyszer feliilvizsgalatra kertilnek.

A hotel tizemeltetési feltételeinek biztositasa az tizemelteto feladata.
2. A HOTEL MUKODESE ES IRANYITASA

A hotel miikodését és operativ iranyitasat az alabbi személyek biztositjak:
a) irodavezeto,

b) irodavezetd helyettes

¢) irodai koordinator

d) recepcios.

A hotel munkavallaléi felett a munkaltatéi jogkort az Elnok gyakorolja.
Az irodavezetd és az irodavezetd helyettes munkéjat a szallodai recepcids segiti.
Feladataikat és hataskoriiket az SZMSZ, jelen Miikddési Rend, illetve a munkakori

leirasok tartalmazzak.

Irodai koordinator feladat és hataskore:

koordindlja a szabad szallas kapacitas értékesitési tevékenységet,

b) leltarfelelosként figyelemmel kiséri a szallashely eszkozok, butorok, felszerelések

©)
d)

e)
f)

rendeltetésszerii hasznalatat, sziikség esetén gondoskodik pétlasukrol,

napi szinten végzi a pénziigyi elszamolasokkal kapcsolatos feladatokat,

naprakész, teljes korti adminisztracidt vezet a kollégiumban, felel annak szakmaisagéaért
elOkésziti az irodavezetd és/vagy az irodavezetd helyettes altal kért, széllashelyre
vonatkozo adatszolgaltatast,

ellatja az irodavezetd és/vagy az irodavezetd helyettes altal rabizott feladatokat

A szallodai recepcios fobb feladata:

a) Az Osszevont Front-Office rendszerbdl addéddan a recepcios, portas €s kasszas
teendOk ellatasa.

b) Ugyviteli feladatok végzése.

¢) Szoros egyiittmiikddés az lizemeltetdvel.

d) Ellatja az irodavezetd €s/vagy irodavezetd helyettes altal rabizott feladatokat.

12
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3. A HOTEL SZALLOVENDEGEINEK JOGAI ES
KOTELEZETTSEGEI

A hotelbe érkezé vendégnek az érkezéskor eleget kell tennie bejelentkezési
kotelezettségének. (5. sz. fliggelék: Szallodai bejelentkezéshez  sziikséges
dokumentumok). A szalloddba torténd bejelentkezés egyben nyilatkozatot jelent arra,
hogy a bejelentkezd a hazirendet megismerte, megértette és az abban foglaltakat magara
nézve kotelezd érvénylinek tekinti.

A szoba az érkezés napjan 14.00 6ratol foglalhato6 el, a tAvozas napjan a szoba atadasanak
idépontja 10.00 6ra. Ettdl eltérd intervallumu tartdzkodasra eldzetes egyeztetés alapjan
van lehetdség.

Bejelentkezéskor a recepcion atadasra keriil a vendég beléptetd kartyaja. Amennyiben a
beléptetd kartyat a vendég elveszitette, annak értékét a vendég koteles megtériteni.

Az igénybe vett szallas és egy¢b szolgaltatasok dija érkezeskor a recepcion keril
kiegyenlitésre. Fizetési modok: készpénz (HUF), bankkartya, SZEP KARTYA, atutalds
- megfeleld eldzetes bizonylatolas alapjan.

A hotel épiiletének bejarata 06.00-18.00 o6ra kozott van nyitva, ezt kovetden a
szallovendég az eldzetesen megkapott szallodai kartyaval tud az épiiletbe belépni.

A hotelben a recepci6 szolgalat 06.00-22.00 6ra kozott miikddik. Panasz, vagy probléma
esetén a vendég a hotel recepcidjan dolgoz6 munkatarshoz fordulhat.

A hotel tulajdonat képezd berendezések és targyi eszkdzok gondatlan vagy szandékos
karokozédsa esetén a vendég az okozott kart a Ptk. rendelkezései szerint koteles a

recepcion megtériteni.

Mind az Egyetem, mind a hotel teljes tertiletén tilos a dohanyzas. Dohanyozni csak az arra
kijelolt helyen szabad.

A gépkocsival érkezé vendégek részére az Egyetem teriiletén kijeldlt parkolohely all
rendelkezésre.

A szallovendég magatartasaval, viselkedésével a hotelben tartozkodd tovabbi vendég
nyugalmat, pihenését nem zavarhatja.

A szallodai szolgaltatdsok megrendelése, igénybevétele egyben a részvételi feltételek
elfogadasat jelenti.
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3. sz. melléklet

SANDRA DIAKAPARTMANOK MUKODESI RENDJE

1. ADIAKAPARTMANOK ALAPFELADATA

(1) A széllashely alapfeladata teljes kapacitdsanak kereskedelmi piacon torténd
értékesitése, tovabba az Egyetem szervezeti egységeiben felmeriilé szallasigények maximalis
kiszolgalasa.

(2) A szallashelyen alkalmazandé kereskedelmi arak a mindenkori gazdasagossag elvét
szem el6tt tartva keriilnek meghatarozasra. Az arat az ITE hatdrozza meg, a gazdasagi
foigazgato javaslatara. Az arak minden évben legalabb egyszer feliilvizsgalatra keriilnek.

(3) A szallashely iizemeltetési feltételeinek biztositasa az lizemeltetd feladata.
2. A DIAKAPARTMANOK MUKODESE ES IRANYITASA

(1) A széllashely miikodését és operativ iranyitasat az alabbi személyek biztositja:

a) irodavezeto,
b) irodavezetd helyettes
¢) irodai koordinatorok,
(2) A széllashely munkavallaloi felett a munkaltatdi jogkort az Elndk gyakorolja.

3) Az irodavezeto €s az irodavezetd helyettes munkajat a szallodai recepcids segiti.
Feladataikat és hataskoriiket a az SZMSZ, jelen Miikddési Rend, illetve a munkakdri leirasok
tartalmazzak.

4) Irodai koordinatorfeladat és hataskore:

a) a szallashely dolgozdinak tavolléte esetén megszervezi azok helyettesitését,

b) szorosan egyiittmiikddik az Egyetem valamennyi szervezeti egységével €s az
lizemeltetovel,

c¢) koordinalja a szabad szallas kapacitas értékesitési tevékenységet,

d) leltarfelelosként figyelemmel kiséri a szallashely eszkdzok, butorok, felszerelések
rendeltetésszerii hasznalatat, sziikség esetén gondoskodik pétlasukrol,

e) napi szinten végzi a pénziigyi elszamoléasokkal kapcsolatos feladatokat,

f) az 6sszevont Front-Office rendszerbdl adoddan a kasszas teendok ellatasa.

3. A SANDRA DIAKAPARTMANOK BERLOINEK JOGAI ES
KOTELEZETTSEGEI

(1) A bérl6 a bérlemény birtokba vételekor koteles eleget tenni az azonositdshoz és
nyilvantartasba vételhez sziikséges bejelentési kotelezettségének. A birtokba vétel egyben
nyilatkozatnak mindsiil arra vonatkozodan, hogy a bérld a hazirendet ¢és a bérleti jogviszonyra
vonatkoz6 szabalyokat megismerte, megértette és azokat magara nézve kotelezének elfogadja.

(2) A bérlemény birtokba adasa a bérleti szerz6désben meghatarozott idopontban torténik. A
bérleti jogviszony megsziinésekor a bérld koteles a bérleményt legkésébb a bérleti

megallapodds megsziinésének napjan, kiiiritett, rendeltetésszerti hasznalatra alkalmas
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allapotban visszaadni a bérbeadd részére, valamint a részére atadott belépdkartyat €s egyeb
eszkozoket leadni.

(3) A birtokba adaskor a bérbeadd a bérld részére belépdkartyat biztosit. A belépdkartya
elvesztése, megrongalddasa vagy potlasa esetén a kapcsolodd koltségeket a bérld koteles
megtériteni.

(4) A bérleti dij és az esetlegesen igénybe vett egyéb szolgaltatasok dija a bérleti
megallapodasban meghatarozott modon ¢és hatariddben fizetendd. A bérbeadd jogosult a
fizetési kotelezettségek teljesitését ellendrizni, valamint késedelmes fizetés esetén a
jogszabalyokban ¢s a szerz6désben meghatarozott jogkdvetkezményeket alkalmazni.

(5) Az épiiletbe torténd belépés a bérld részére atadott belépdkartyaval torténik. A bérld koteles
gondoskodni arrél, hogy illetéktelen személy az épiiletbe vagy a bérleménybe ne jusson be.

(6) A bérbeado az épiilet lizemeltetésével kapcsolatos ligyintézes biztositasa érdekében allandd
jelenlétet biztosit az egyetem munkavallaldin keresztiil. A bérld az észlelt hibat, kdreseményt
vagy rendellenességet koteles haladéktalanul jelezni.

(7) A bérld koteles a bérleményt, valamint az épiilet k6zos hasznalatu helyiségeit
rendeltetésszertien hasznélni és azok allagat megovni. A bérld a szandékosan vagy gondatlanul
okozott karokért a Polgéari Torvénykdnyv szabdlyai szerint teljes kartéritési feleldsséggel
tartozik.

(8) Az épiilet teljes tertliletén tilos a dohanyzas, kivéve az erre kijelolt helyeket. A dohanyzasra
vonatkozo szabalyok megszegése a megallapodas megszegésének mindsiilhet.

(9) A bérlo koteles tartozkodni minden olyan magatartastol, amely mas bérlék nyugalmat,
pihenését vagy az épiilet rendeltetésszerti miikodését zavarja. A kozosségi egyiittélés alapvetd
szabalyainak megsértése a megallapodas sulyos megszegésének mindsiilhet.

(10) A bérlo koteles betartani a hazirendben, tlizvédelmi és biztonsagi szabalyzatokban foglalt
eldirasokat. A szabalyok megszegésébdl eredd karokért vagy jogkdvetkezményekért a bérld
felel.

(11) A bérleti jogviszony létrejotte a felek kozotti irasbeli bérleti megallapodas megkotésével
torténik. A hosszabb tavu elhelyezés feltételeit, a bérleti dij mértékét, valamint a kapcsolodo
szolgaltatdsokat a bérleti szerz6dés és a mindenkor hatalyos dijtablazat tartalmazza.

(12) A bérbeado jogosult az épiilet és a bérlemény rendeltetésszerii hasznalatanak ellendrzésére,
azonban a bérld birtoklasi jogat tiszteletben tartva a bérleménybe kizardlag eldzetes értesitést
kovetden, indokolt esetben 1éphet be, kivéve a siirgds hibaelhéritds vagy veszélyhelyzet esetét.
(13) A bérld a bérleményt albérletbe vagy harmadik személy hasznalatdba nem adhatja.

(14) A bérleti jogviszony megsziinésekor a bérld kdoteles valamennyi személyes ingdsagat

elszallitani. Az elhagyott ingdsagok tekintetében a bérbeadd a vonatkoz6 jogszabalyok szerint
jarel.
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